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REGOLAMENTO DI CONTARILITA’ del Comune di Canonica d’Adda {BG)
Approvato con deliberazione del Consiglio Camunale n. 56 del 17/11/2003

CAPO I - FINALITA E CONTENUTO
Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1. I1 presente regolamento disciplina 1l'ordinamento contzbile dell’'ente, nel
rispetto dei principi fondamentali del Testo unico enti locali (Tuel),
approvato con D.Lgs 18 agoste 2000, n. 267, e dello statuto dell'ente.

2. Oggetto del regolamento sonoc le attivita di organizzazione degli strumenti
di programmazione finanziaria, di gestione del bilancic & del patrimonio, di
rendicentazione e revisione.

3. A tal fine la disciplina regolamentare stabilisce le procedure e le
modalita che consentano 1'analisi, la rappresentazione ed il controllo dei
fatti amministrativi e gestionali, sotto il duplice profilo economico-
finanziario ed amministrativo-patrimoniale.

4. Le norme del regolamento sono finalizzate ad assicurare il perseguimento
dei fini determinati dalla legge, con criteri di efficienza, =sconomicits,
efficacia, pubblicitd e con i tempi e le modalitid previsti per i singoli
procedimenti,

Art. 2 - Gestione finanziaria, economica e patrimoniale

1. L'attivita di gestione dell'ente & analizzata ai fini della conoscenza
degli aspetti finanziari, economici e patrimoniali delle operazioni di
esercizio.

2. L'aspetto finanziaric si evidenzia attraverso i movimenti dell'entrata e
della spesa.

3. L'aspetto economico si manifesta nelle diverse combinazioni dei fattori
impiegati nei processi acquisitivi, di produzione ed ercgazione dei servizi,
anche al fine di realizzare significativi indicatori dell'attivitad gesticnale.

4. L'aspetto patrimoniale riguarda le attivita e le passivita, intese come
impieghi e fonti di finanziamento, inserite in cicli gestiocnali poliennali.

5. Le tecniche contabili si uniformano ai principi di professicnalita e di

diffusione della responsabilita neli'’organizrzazione riguardante gii uffici e i
servizi.
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CAPO ITI - SERVIZIO FINANZIARIO
Art. 3 - Competenze del servizic

1. Il servizio finanziario & formato da un’'unita organizzativa che opera a
supporto di  tutti 1 settori dell’ente e comprende, «con il criterio
dell’omogeneitd per materia, ftutti i servizi riantranti nell'area finanziaria.

2. Detti servizi si estrinsecano nelle funzioni di vigilanza, controllo,
coordinamento e gestione di tutta 1'attivitd economico-finanziaria dell'ente,.

Art. 4 - Responsabile del servizio

1. La direzione del servizic finanziario & affidata al responsabile del
servizio finanziario, <ui sone affidste le funzioni proprie comprese nell!
art. 153 del Tuel 267/2000.

2. In particolare al responsabile del servizio, oltre alle competenze
espressamente atftribuite dalla legge, compete la cura:

a) dell'elaborazione e redazione degli schemi di bilancio di previsione
annuale e pluriennale, nonché della relazione previsionale e programmatica,
con gli elementi in proprio possesso, seconds le indicaziond dell'organo
politico, in attuazione del programma di mandato ed in relazione alle proposte
del competentl servizi.

L} della tenuta del registri e sdritture contabili necessarie, tanto per la
rilevazione dell'attivita finanziaria, anche agli effetti sul patrimonio
comunale dell'attivitd amministrativa, quantse per la rilevazione dei costi di
gestione del servizi e degli uffici, secondo la struttura e l'articolazione
organizzativa dell’ente.

c} della tenuta delle scritture fiscali previste dalle disposizioni di legge,
qualora il comune assuma la connotazione di soggetto passivo d'imposta. Le
attivita esercitate rilevanti ai fini Ffiscali trovano nel bilancic di
previsione apposita annotazione.

d) del controllo e governo dell'equilibric finanziario generale del bilancio.
e} della gestione degli adempimenti in materia tributaria e tariffaria.

) del controlle di gesticne di concerto con gli organi alle stesso preposti.
g) dell'espressione del parere di cui all' art. 153 , comma 4, del Tuel
267/2000, in ordine alla verifica di veridicita della previsioni di entrata =
di compatibilita delle previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio di
previsione.

h} dell'espressions del parere di regolaritid contabile di cui all' art. 49
del Tuel 267/2000 sulle proposte di deliberazione soggette a tale parere.

i) dell'appesizione del visto di regolaritd contabile di cui all’ art. 153 ,
comma 3, del Tuel 267/2000 sulle determinazicni di impegno.

3) delle segnalazioni obbligatorie dei fatti gestionali dai quali derivi il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di kilancio.

Art. 5 - Parere sulla veridicita delle previsioni

1. Compete al responsabile del servizio finanziario, per il combinatc disposto
degli articoli 153 e 239 del Tuel 267/2000, l'espressione del parere in
ordine alla wverifica di veridicita delle previsioni di entrata e di
compatibilita delle previsioni di spesa, avanzate dai vari servizi, da
iscriversi nel bilancio di previsione annuale e pluriennale.

2. Il parere deve essere reso in forma scritta e deve essere trasmesso al
collegio dei revisori dei conti.

Art. 6 - Viste di regolarita contabile

1. Il wvisto di regclaritad contabile & resc dal responsabile del servizio
finanziario ed & apposto sull'eriginale del provvedimento.
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2. Il wvisto attesta la copertura finanziaria della spesa in relazione alle
disponibilita effettive esistenti negli appositi stanziamenti. Qualora 1'atto
comperti spese in tutto o in parte a carico di esercizi successivi, il visto
viene reso con riferimento ai corrispendenti stanziamenti del bilancio
pluriennale e dei bilanci degli anni seguenti.

3. Per le spese finanziate con entrate trasferite aventi vincoloc di
destinazione, l'attestarzione compresa nel visto pud essere resa nei limiti
dell 'entrata, & resta subordinata alla registrazione contabile del

corrispeondente accertamento.
Art. 7 - Segnalazioni obbligaterie del responsabile del servizio finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario & cobligato a segnalare i fatti
gestionali dai quali derivi il costituirsi di situazioni tali da pregiudicare
gli equilibri di bilancio; & tenutec altresi a presentare le proprie
valutazioni, ove rilevi che la gestione delle entrare e delle spese correnti
evidenzi il costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori entrate o
minori spese, tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui al precedente
comma riqguardanc anche la gestione dei residui e l'equilibric di bilancio per
il finanziamento della spesa d'investimento, gqualora si evidenzino situazioni
che possono condurre a squilibri della gestione di competenza o del conto
residui che, se& non compensate da variazioni gestionali positive, possono
determinare disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, documentate e adeguatamente
motivate, sono inviate al sindaco, al segretario e all'organo di revisione dei
conti in forma scritta e con riscontro dell'avvenuto ricevimento.

4. Le segnalazioni, da prodursi entro il termine di guindici giorni dalla
cenoscenza del fatti, sono in ogni caso obbligatorie gquando:

a) il flusso degli accertamenti delle entrate correnti non vinceolate prospetti
ura flessione supericre al 5 per cento rispetto alla previsione assestata;

b) sopravvengano obbligazioni per liti o arbitraggl di importo superiore alla
capienza complessiva delle dotazioni autorizzate;

5. Qualora i fatti segnalati o le wvalutazioni gspresse  risultino di
particolare gravita agli effetti della copertura finanziaria delle spese, il
responsabile del servizio finanziario comunica, contestualmente ai soggetti di
cul al precedente comma 3, la sospensicne, con effetto immediato, del rilascic
delle attestazioni di copertura di cui all' art. 151 , c. 4 del Tuel 267/2000.

6. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura
finanziaria deve essere motivata con 1'indicazione dei presupposti di fatto e
delle ragioni giuridiche che 1'hanno determinata. 11 parere relativeo alla
copertura finanziaria viene sempre rilasciato per le spese previste per legge,
il cui mancato intervento arrechi dannao patrimoniale certo & grave all’ente.

7. 1 provvedimenti sui guali, per gqualsiasi ragione, non pud essere apposto il
visto, sono restituiti, con adeguata motivazione, dal responsabile del
servizio firangiario al responsabile del servizio interassato.

Art. 8 - Parere di regolaritid contabile
1. Su ogni proposta di delibsrazione comportante  impegno di spesa o
diminuzione di entrata il responsabile del servizio finanziaric esprime il
parers di regolarita contabile, previa verifica:

a) della regolarita della documentazione allegata;
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) della corretta allocazione dell'entrzta e della spesa;

} della conformita alle norme tributarie:

} del rispetto dell'ordinamento finanziario e contabile, contencto nella
parte II del Tuel 267/2000, e delle norme del presente regolamento.

ko]
c
d

2. Il parere deve essere resc non oltre 10 giorni dalia data di ricezicne
della proposta, con un termine minimo di almenc due giorni.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle quali, per gqualsiasi ragione,
non pud essere formulato i1 parere, ovvero lo stessc non sia positivo, o che
necessitino di integrazioni e modifiche, sono, nei termini di cui  al
precedente comma, oggetto di approfondimento tra il servizio finanziario e il
servizio propeonente, ai fini della definizione di idones socluzioni.

4. Il parere & espresso in forma scritta, munito di data e scttoscritto, ed
inserito nell'atto in corso di formazione. Il parers contraric alla proposta
di atte o che comunque contenga rilisvi in merite al suo contenuto, deve
essere motivato.

5. L'organo competente all'adozicne dell'atto, in presenza di parere negativo,
pud ugualmente assumere il provvedimento, con obbligo di motivare le ragioni
che inducone a disattendere il parere stesso.

6. La proposta, corradataz dai pareri sottoscritti dai soggetti competenti,

viens conservata agli atti, mentre il contenuto dei pareri stessi & riportato
nella parte motiva del provvedimento.
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CAPO ITIT - BILANCI E FROGRAMMAZIONE
Art. 9 - Il sistema dei documenti di programmzzione

1. Il sistema dei documenti di programmazione dell'ente & articolatc su tre
livelli: pianificazicne strategica, programmazione e budgeting.

2. I documenti che lo compongono sonc i seguenti: linee programmatiche
relative alle azioni e ai progetti, relazione previsionale e programmatica,
bilancio pluriennale di previsione, programma triennale dei lavori pubblici,
bilancio annuale di previsione, elenco annuale dei lavori pubblici, piano
esecutivo di gestione; tali documenti hanno carattere preventive, finanziario
ed autorizzatorio.

3. I documenti di pianificazione strategica e di programmazione sono di
competenza del consiglio.

4. Il piano friennale dei lavori pubblici e 1l'elenco annuale dei lavori
pubblici sonc adottati dalla giunta comunale nei termini previsti dalla legge
ed approvati dal consiglic comunale contestualmente all’approvazione del

bilancic di previsione.
5. 1 documenti di budgeting sonc di competenza della giunta.
Art. 10 - Pianificazione strategica

1. La pianificazione strategica & il processo attraverso il quale si
definisconc le finalitd dell'ente, le sue principali linse strategiche ed 1
connessi limiti autorizzatori triennali.

2, Gli strumenti di pianificazione strategica sono:

&) le linee programmatiche relative alle azioni e ai progetti, di cui all®
art. 46 del Tuel 267/2000;

b} la relazicne previsionale e programmatica;

c} il bilancio pluriennale di previsione;

d} il programma triennale dei lavori pubblici.

Art. 11 - Programmazione

1. La programmazione & il processo attraverso il quale si definiscono le linee
programmatiche dell'ente ed i connessi limiti autorizzatori annuali.

2. Gli strumenti di programmazione sono:

a) La relazione previsionale e programmatica, per la parte relativa al primo
esercizioy

b} Il bilancic annuale di previsione;

c}) L'elenco annuale dei lavori pubblici.

Art. 12 - Budgeting
1. Il budgeting & il processo attraverse 1l quales si negoziano e si
definiscono gli obiettivi gestionali &d i connessi limiti autorizzatori di

gestione.

2. Lo strumentc di budgeting & i} pilano esecutive di gestione.

Art. 13 - Linee programmatiche relative ad azioni e progetti
1. Le linee programmatiche per azioni e progetti costituiscono il piano
strategico di mandato dell'ente definite sulla base del programma elettorale

del sindaco.
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2. Te linee programmatiche relative ad azioni e progetti sono articolate per
programmi.

Art. 14 - Relazione previsionale e programmatica

1. La relazione previsionale e programmatica costituisce:

a) il piano strategico triennale dell'ente;

b) il documento fondamentale a supporto della redazione degli altri documenti
di pianificazione e di quelli di programmazione e budgeting;

¢} il presupposto dell'attivitda di controllo strategico;

d) la base di riferimento per la definizione dello stato di attuazione dei
programmi e della relazione al rendiconto di gesticne.

Art. 15 - Struttura della relazione previsionale e programmatica

1. La relazione previsionale, per la parte programmatica, & articolata per
programmi ed eventuali progetti.

2. I programmi e gli eventualil progetti hanno la funzione di:

a) garantire al consiglio un'adeguata lettura delle strategie dell'ente;

b) esplicitare con maggiore chiarezza le finalita ed i risultati attesi dalle
linee programmatiche di mandato per azioni e progetti;

c} favorire la discussicne del bilancioc di previsione mediante 1'analisi
congiunta del contenuto dei progetti e dei relativi budget;

d) garantire il raccorde programmatico tra la pianificazicne strategica, la
pragrammazicne e il budgeting;

®) costituire il documento propedeutico alla definizione delle linee guida e
degli obiettivi del piano esecutive di gestione.

Art. 16 - Bilancio pluriennale di previsione

1. Il bilancio pluriennale di previsione costituisce la proiezione pluriennale
delle spese e delle entrate relative ai programmi indicati nella relazione
previsionale e programmatica.

2. Il bilancio pluriennale ha carattere autorizzatorio.

2. Ii bilancio pluriennale definisce il quadro delle risorse finanziarie che
51 prevede di impiegare nel periodo di riferimento e individua il ricorso al
mercato finanziario per le spese di investimento relative ad ognuno degli anni
considerati.

4. Gli stanziamenti del primo anno del bilancic pluriennale devono coincidere
con guelli del bilancio di previsione annuale di competenza.

Art, 17 - Programma triemnale dei lavori pubblici

1. Il programma triennale dei lavori pubblici, previa identificazione e
quantificazicne dei bisogni e redazione degli studi di fattibilita, identifica
gli interventi necessari al soddisfacimento dei bisogni stessi.

2. Il programma triennale;:

a) evidenzia le pricrita degli interventi;

b) deve essere redatto anche in collaborazions con i centri di responsabilita
che richiedono gli interventi;

¢) costituisce, per gli interventi relativi al primo anno, l'elenco annuals
dei lavori corredato dai prescritti progetti preliminari.
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Art. 18 - Bilancio annuale di previsione

1. T1 bilancio di previsione costituisce la proiezione annuale delle spase e
delle entrate, relative ai programmi ed eventuali progetiti indicati nella
relazione previsionale e programmatica.

Art, 19 - Elenco annuale dei lavori pubblici

1. L'elenco annuale dei lavori pubblici costituisce l'esplicitazione dei
lavori da realizzare nell'esercizio, in attuazicne del programma triennale dei
lavori pubblici.

2. I lavori previsti nell'elenco annuale e l= loro modalita attuative devono
trovare riscontro all'internc delle linee guida del piano esecutivo.

Art. 20 - Piano esecutivo di gestione

1. Il pianc esecutive di gestione & il documento finanziario, preventive e
autorizzatorio, redatto in conformita agli indirizzi deila relazione
previsionale e programmatica ed agli stanziamenti del bilancic di previsione
annuale.

2. Con il piano esecutive la giunta assegna al responsabili dei centri di
responsabilita gli obiettivi di gestione e le dotazioni finanziarie, umane e
strumentali necessarie al loro raggiungimento.

3. 11 piano esecutivo, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di intervento di amministratori e
responsabili di servizio;

) esplicita gli indirizzi pelitici e guida la gestione;

¢) sencisce la fattibilitd tecnica di detti indirizzi;

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e sul raggiungimento dei
risultati;

&) favorisce l1'attivita di controllo di gestione e costituisce un elemento
portante dei sistemi di valutazione:

f} autorizza la spesa;

g} articola i contenuti della relazione previsionale & programmatica, dei
bilanci pluriennale ed annuale di previsione;

h) & definito sulla scorta del bilancio di previsione annuale, ma evidenzia i
centenuti, anche finanziari, della programmazione triennale, in conformita al
periodo di riferimento della relazione previsionale e programmatica.

Art. 21 - Definizione di centro di responsabilita

1. T1 centro di responsabilitd & un ambito organizzative e gestionale cul sono
assegnati formalmente:

a) oblettivi di gestione;

b)dotazioni finanziarie, umane = strumentali, da impiegare per il
raggiungimento degli obiettiwvi;

¢} responsabilitd sul raggiungimento degii obiettivi e sull'utilizzo delle
dotazioni.

2. T responsabili dei centri de quo devono essere individuati sulla base
dell'organigramma dell'ente e dei corrispondenti incarichi dirigenziali
conferiti dal Sindaco.

Art. 22 - Funzioni dei centri di responsabilita

1. I centri di responsabilita, individuati dal piano esecutivo di gestione,
devono colncidere con i settori della struttura crganizzativa a capo dei quali
¢ posto un responsabile incaricato.
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2. I centri di responsabilita di settore:
a) sonc assegnatari dei programmi e degli eventuali progetti definiti nella
relazione previsionale e programmatica;

b) hanno responsabilita di programmazione dell'attivita gesticnale,
coordinamento, verifica e controllo relativamente ai progetti loro assegnati;
¢) hanneo responsabilita gestionali - operative, per i progetti che comportanc

la diretta ercgazione di servizi all'esterno;
Art., 23 - Obiettivi di gestione
1. Il piano esecutivo, per la parte programmatica, & articolato per progetti.

2. I progetti costituisconc aggregati di servizi finalizzatl al raggiungimentc
di una finalitd unitaria, coerente con il relativao programma della relazione
previsionale e programmatica.

3. Il piano esecutive deve contenere le linee guida di attuazione dei
progettil, finalizzate alla formalizzazione degli indirizzi, delle modalita di
gestione e dei risultati attesi, in rapporto alla disponibilita di determinate
risorse finanziarie, umane & strumentali.

4. Il contenuto delle linee guida & frutto del processo di negoziazione tra
amministratori e responsabili dei centri di responsabilita.

5. Le linee guida definite in modo completo consentono al responsabile di
servizio di impegnare la spesa, in guanto specificano con chiarezza indirizzi,
modalita di gestione e risultati attesi di un date progetto,.

Art. 24 - Assegnazione delle risorse finanziarie

1. 71 pianc esecutive & articolato in capitoli sia per la parte spesa, sia per
la parte entrata. I capitoeli costituiscono 1'unita elementare del PEG in
termini finanziari.

2. Ciascun capitolo & assegnato ad un centro di responsabilita e deve
raccordarsi in modo univeco ad un progetto.

3. Al responsabile che prevede l'entrata & associata la responsabilita
dell'attendibilita delle somme iscritte nello schema di PEG e di bilancio,

4. Allo stesso responsabile & affidata la fase dell'accertamento dell'entrata
ed & associata la responsabilita della gestione del relativo procedimento
amministrativao,

5. B8e il responsabile utilizza un'entrata a destinazione vincelata, allo
S5tesso & associata la responsabilita del reperimentc delle riscrse e del
riscontro con le spese sostenute.

6. Al responsabile che prevede la spesa € assoclata la responsabilita della
richiesta delle risorse alla Giunta in sede di definizione delloc schema di PEG
e di bilancic. Allc stesso responsabile, con 1'approvazione del bilancio e del
PEG, vengono assegnate le risorse necessarie al raggiungimento degli
obiettivi.

7. Allo stesso responsabile & affidata la fase dell’impegno della spesa =d &
associata la responsabiliti della gestione del procedimento amministrativo
propedeutico all'assunzione dell'atto di impegno.

8. Allc stesso responsabile & affidato 1'utilizzo della spesa ed & associata
la responsabilita della gestiorne del servizio secondo criteri di efficacia,
efficienza ed economicita.
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2. Al responsabils che assume 1'impegno di spesa & associata la responsabilita
dell'ordinazione a terzi di beni e servizl secondo i criteri di applicazione
delle procedure di spesa previsti dalla normativa europea e nazionale vigente
in materia, dai regolamenti dell'snte e dalle procedure interne stabilite
dalla Giunta.

Art. 25 - Esercizio Ffinanziaric

1. L'unita temporale della gestione & 1'anno finanziario, che inizia il 1°
gennaio e termina il 31 dicembre dello stesso anno.

2. Dopec tale termine non possonc piu effettuarsi accertamenti di entrate e
impegni di spesa.

Art. 26 - Fondo di riserva

1. Nel bilancio di previsione & istituito, nella parte corrente, un fondo
unico di riserva crdinario, che non pud essere inferiore allo 0,30% e non
superiore al 2% del totale delle spese correntl inizialmente previste in
kilancio.

2. Il prelievo dal fondo di riserva pud essere effettuato fino al 31 dicembre,
con deliberazione della giunta, da comunicarsi all’organo consiliare nel primo
consiglio comunale utile.

Art. 27 - Applicazione e utilizzo dell'avanzo di amministrazione

1. Al fini dells programmazions del bilancio di previsione, in sede di
redazione del medesimo, & consentito applicare alle stesso, in tutto o in
parte, l'avanzo di amministrazione presunto riferito all'esercizio pracedente
a quello cui il bilancic si riferisce, risultante dall'apposita tabella
dimostrativa sottoscritta dal responsabile del servizio finanziario.

2. Le spese finanziate con 1'avanzo non possonc essere impegnate prima che
l'avanzo medesimo sia stato accertato con 1'approvazione del rendiconto di
gestione da parte del consiglio.

3. La destinazione dell'avanzo avviene secondo gquanto stabiliteo dall'art. 187
del Tuel 267/2000.

4. La parte dell'avanzo di amministrazione avente vincolo di destinazione pus
essere utilizzata anche prima dell'approvazione del rendiconto di gestione, a
condizione che le corrispondenti entrate risultino gia riscosse o si
riferiscano alla parte risultante dal fondo di ammortamento.

Art. 28 ~ Procedura per la formazicne del pregetto di bilancie

1. La procedura di formazione del progetto di bilancio, indicativamente di pud
articoclare nelle seguenti fasi i cui termini non perentori sono:

a) Entro 70 giorni dal termine ultimo per 1'approvazione del bilancio, i
responsabili dei servizi formulano e trasmettono al Servizio Finanziario le
proposte di stanziamento annuale & pluriennale delie entrate & delle spese per
la struttura di propria competenza, articolate per unita elementari del P.E.G.
B) entre 1 successivi 30 giorni il responsabile del servizio finanziario,
sulla base delle proposte dei respensabili degli altri servizi e delle notizie
e dati in suc possesso, predispone una bozza di bilancio annuale e pluriennale
da presentare alla G.C.

C) entro i successivi 10 gilorni, la 6.C. valutera la proposta e verifichera la
compatibilita con 1'insieme delle risorse disponibili e fornira ai
responsabili dei servizi indicazioni ai fini di un adeguamento delle proposte
formulate. Le proposte rielaborate, corrsdate dalle relazioni distintamente
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Per ogni programma e brogetto, verranno ripresentate all'organc esecutivo per
l'approvazione dello schema di bilancio annuale o pluriennale, santro i 5
giorni successivi;

d) entro i successivi § giorni, 1'Organoc di Revisione provvede a predisporre
il proprio parere sulla base dello schema di bilancio di previsione e
documenti allegati, cosi come approvato dalla G.C.;

e} per garantire 1la tempestiva conoscenza dell'avvenuta approvazione dello
schema di bilancic da parte della G.C., ai consiglieri viene consegnata copia
dellec stesso. I consiglieri possono Presentare emendamenti agli schemi del
bilancio entro un termine di 14 giorni dalla datz di consegna. Gli emendamenti
proposti devono essere redatti in forma scritta e devono  singolarmente
salvaguardare l'equilibric del bilancic. Gli emendament 1 Presentati, corredati
dal parere dell'organo di revisione dei conti e dai pareri previsti dall'art,
49 del Tuel 267/2000, vengono, quindi, depositati agli atti del consiglio.

Art. 29 - Approvazione del bilancie e degli strumenti di programmazione

1. Il progetto di bilancic di previsions annuale, corredato dalla relazione
previsionale @ programmatica e dal progetto di  bilancio pluriennale,
predisposte dalla giunta nei termini e con le modalita previsti dall'articolo
brecedente, & sottoposto all'approvazions del consigiio entro i termini
stabiliti per legge.

2. Il consiglio comunale, a maggioranza assoluta dei votanti, delibera 1]
bilancio di previsione con i relativi allegati.

3. La deliberazione di approvazione del bilancio a pubblicata mediante
atfissione ali'albo pretorio per 15 giorni consecutivi,

4. Copiaz del bhilancioc di pPrevisione & inviata, a cura del segretario, al
tesoriere dopo l'esscutivita della deliberazione di approvazicne.

Art. 30 - Pubblicits dei contenuti del bilancio
1. Ii comune assicura ai cittadini ed agli organismi di partecipaziocne la
coroscenza dei contenuti significativi & caratteristici del bilancio = degli

allegati documenti dsi programmazione, mediante pubblicazione all'albho pretorio
di apposito avviso annunciante il deposite di tutti gli atei.
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CAPO IV- GESTIONE DEL BILANCIO
Art. 31 - Fasi dell'entrata

1. La gestione delle entrate & precrdinata seccnde le seguenti fasi
procedurali:

a) l'accertamento;

b) la riscossione;

c) il versamento.

Art. 32 - Accertamento

1. L'entrata & accertata quando, verificata la ragione del creditoc e 1la
sussistenza di un idoneo titolo giuridico, individuata 1la Persona fisica o
giuridica debitrice, quantificata la somma da incassare ¢ fissata la relativa
scadenza, si pud attribuire, suo base certa, alla competenza dell'esercizio
l'ammontare del credito.

2. T responsabili dei servizi devono operare affinché le previsiconi di entrata
si traducano in disponibilita finanziarie certe ed esigibili, sulla base degli
indirizzi e delle direttive della giunta.

3. Il responsabile del procedimento che accerta l'entrata @& tenuto a
trasmettere copia della documentazione di cui all' art. 179 del Tuel
267/2000, entro guindici giorni dall'acquisizione, al responsabile del

servizioc finanziario, che provvedes alle annotazioni nelle scritture contabili
a valenza annuale o pluriennale.

4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di competenza del bilancio, non
accertate entroc il termine dell'esercizio, costituiscono minori accertamenti
rispetto alle previsioni ed a tale titolo concorrons a determinare il
risultate d'amministrazione.

Art. 33 - Riscossione e versamento

1. Le entrate scno riscosse dal tesoriers mediante ordinativi d'incasso emessi
dall'ente, contro rilascio di quietanze contrassegnate da un  numero
progressivo.

2. L'ordinative d'incasse & sottoscritto dal responsakbile del servizio
finanziario, o da chi ne fa le vaci,

3. Gli ordinativi d'incasso sono trasmessi al tesoriere per l'esecuzione a
cura del servizioc finanziario. L'inoltre al tesoriere avviens a mezzo di
elenco in duplice copia, numerato e datato, di cui uno & restituito firmato
per ricevuta.

4. I1 tesoriere deve accettare, anche senza preventiva autorizzazione
dell'ente, le somme che 1 terzi intendono versare, a gualsiasi titolo, a
favore del medesimo, rilasciandone ricevuta contenente, oltre all'indicazione
della causale di versamento, la  clausolaz espressa "salvi i diritti
dell'amministrazione comunale™.

5. Tali riscossioni sono tempestivamente segnalate al servizio finanziario, al
quale il tesoriere richiede 1'emissione degli ordinativi d'incasso, entro 30

giorni dalla segnalazione stessa.

6. Le entrate PO3s0On0  essere riscosse da incaricati interni ed esterni

rormalmente autorizzati con provvedimento dell’snte. In tal caso le somme
riscosse, a qualsivoglia titole, sono versate al tesoriere entro le scadenze
fissate nell'atto d'incariceo e, comungue, con  cadenza nen superiore al

trimestre.
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Art. 34 - Fasi della spesa

La gestione delle spese & preordinata seconde le seguenti fasi procedurali:
a) impegno;
b) liguidazione;
<) ordinazione:;
d) pagamento.
Art. 35 - Impegno della spasa

1. La spesa & impegnata quando, a seguito di obbligazione giuridicamente
perfezionata, & determinata la somma da pagare, individuato il s50ggetto
creditore, indicata 1a ragione e costituito il vincolo sulle previsioni di
bilancio.

2. Il responsabile di servizio assume gli atti di impegno attraverso
l'adozione di formali determinazioni in attuazione agli indirizzi ricevuti.

3. Le determinazioni di cui al comma 2 diventano esecutive dopo l'apposizicne
del visto di regolarita contabils attestante la copertura finanziaria da parte
del responsabile del servizio finanziario.

4. Costituiscono, altresi, impegno di spesa i vincoli sulle Previsioni di
bilancio espressamente individuatsi dall' art. 183 del Tuel 267/2000.

5. Possono essere assunti impegni a carico dei bilanci futuri per i seguenti
casi:

@) per spese correnti per ls quali sia indispensabile assicurare la continuita
del servizio, requisito che deve essare attestato nel provvedimento dal
responsabile del competente servizio;

b) per spese comungue comprese nei limiti delle previsioni del bilancio
pluriennale.

6. Gli impegni di Spesa  sono  assunti entro il termine del 3] dicembre
dell'esercizio di riferimento. Tutte le somme previste negli stanziamenti di
bilancic, e non impegnate entro il termine dell'esercizio, concorrons alla
determinazione del risultato d'amministrazione,

Art. 36 ~ Prenotazione d'impegno

1. La prenotazione d'impegno costituisce una fase facoltativa della spesa,
funzionale alla successiva assunziaone dell'impegno, cemportante un vincolo
finanziario sull'utilizzo delle risocrse.

2. Durante la gestione la giunta e il responsabile di servizic, con proprioc
provvedimento, possono effettuare prenotazioni d'impegno per procedure in via
di espletamento o in attuazione dei regolamenti di economzto e dei servizi in
economia.

Art. 37 ~ Casi particolari di impegno della spesa

1. 5u materie di esclusiva coempetenza del Consiglio Comunale = della Giunta
Comunale, con propri atti, pPOSsono essere assunti impegni di spesa, nei limiti
degli stanziamenti di bilancio, senza 1'emissione di ulteriore atto da parte
del responsabile del servizio competente.

Art. 38 - Adempimenti per 1l'impegno

1. Tutti gli atti di cui ai precedenti articoli 35 e 36, =nrro cingue giorni
dall'adoziona, devono essere inoltrati al responsabile del servizio
finanziario, il guale provvede all'annotazicne nelle scritture contabili ed
all'apposizione del vistro di regolarita contabile, contenente l'attestazione
di copertura finanziaria, nei successivi dieci giorni.
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2. Le proposte di deliberazione da adottarsi dal Consiglio Comunale e dalla
Giunta Comunale che comportanc impegno di spesa sono trasmesse 2l responsabile
del servizio finanziario per il parere di regolarita contabile e
l'attestazione di copertura finanziaria, 1'atto deve contenere 1'indicazione
dell'intervento o capitolo cui la spesa va imputata e completo di tutte le
informazioni che permettano di identificare il beneficiario.

3. Gli impegni relativi al trattamento economico tabellare attribuiteo al
perscnale dipendente, con relativi oneri riflessi, alle rate di ammortamento
dei mutui e dei prestiti, nonché alle spese dovute in base a contratte o
disposizioni di legge, sono annotati direttamente, a sequito di approvazione
del bilancic, dal responsabile del servizio finanziario.

4. Gli atti in forza dei quali si considerano impegnate le spese di cui all'
art. 183 , comma 5, del Tuel 267/2000, sono trasmessi dal responsabile del
servizio interessato al rasponsabile del servizio finanziario, entro dieci

giorni dall'avvenuta acquisizione dell'idonea documentazione.

4. Nei cingue giorni successivi alla chiusura dell'esercizio, 11l responsabile
del servizio competente da comunicazione al responsabile del servizio
finanziario degli impegni prenotati riferiti a procedure di gara bandite prima
dalla fine dell'ssercizio e non concluse entro tale termine, affinché venga
annctato 1'impegno di spesa definitivo, cosi tramutato a sensi dell' art. 183
, comma 3, del Tuel 267/2000.

5. Entro lo stesso termine, il responsabile di servizio e l'economo comunicano
al responsabile del servizia finanziario 1'elenco dei buoni d'eordine emassi
entro la chiusura dell'esercizio, con evidenza del creditore, dell'importe w
della causale.

Art. 39 - Liquidazione delle spese

1. Le fatture, notule, note di addebito ed ogni altro documento attestante
credito nei confronti del comune devone, previa registrazione al protocollo
generale dell'ente, affluire al servizio finanziario, che provvede agli
adempimenti di carattere fiscale a procede gquindi alla loro trasmissione,
entro dieci giorni dal ricevimento, al servizio che ha dato esecuzione al
provvedimente di spesa.

2. La liquidazione della somma & un  provvedimentc del responsabile del
servizio, 1l quale attesta 1a corrispondenza quantitativa e qualitativa della
fornitura del bene o della prestazione del servizio ricevuti, in relazione a
quanto richiesto ed alle modalita di bPagamento pattuite, e ne dispone il
libero corso al pagamento con imputazione all'impegno precedentemente assunta.

3. Per le liquidazioni diverse dagli stati di avanzamento lavori o
liquidazioni finali di opere pubbliche, il riconoscimento di compensi  al
personale, il pagamento di parcella a professionisti incaricati, grogazione di
contributi ad enti, associazioni e privati, nei casi in cui 51 provveda
contestualmente all’impegno e liquidazicne della spesa e negli altri casi in
cui 1l responsabile del servizio ritiene necessario adottare uno specifico
provvedimento, 1la liquidazione, consistera nell’apposizione su ogni documento
di un timbrc indicante i dati contabili di imputazione della spesa noncheé
l"attestazione di cui al comma 2 e l"eventuale indicazione della conservazione
della disponibilitad residua a liguidare o la riduzione dell’impegno & dovra
pervenire al servizio finanziaric almeno dieci giorni prima dalla data di
scadenza del debito, per i prescrittli controlli e riscontri amministrativi,
contabilli e fiscali.
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Art. 40 - Ordinaziene delle spese

1. I mandati di pagamento sono emessi a cura del responsabile del servizio
finanziario e dallo stesso sottoscritti, entro i termini di scadenza del
debito, fissati da pPrescrizioni normative o indicati nel provvedimento di
liquidazione. Il servirio finanziario provvede alla contabilizzazione de:
mandati, con 1'attribuziocne del numero progressivo = della data di emissione,
alla trasmissione al tesoriere ed all'inocltro dell! avviso al creditore.

2. La trasmissione al tesoriere avviene a mezzo elencoe in duplice copia,
numerato e datato, di cui uno & restituito firmato per ricevuta.

3. Possono essere ammessi mandati collettivi, imputati sullo stesso intervento
0 capitola, che dispongono pagamenti in favore di una plurazlits di scggetti,
anche accompagnati da un ruolo indicante i wvari creditori, 1 titoli da cui
sorge l'obbligo a pagare, i diversi importi da corrispondere.

4. Tl tesocriere estingue 1 mandati e provvede alla lorc restituzione al
servizio finanziario anche in conformita a quantc disposto dalla convenzione
di tesoreria,

Art. 41 - Pagamento delle Spese

1. I1 pagamento costituisce l'atto conclusivo del procedimento di spesa e si
realizza con l'estinzione, da parte del tesoriere, della obbligazione verso i1
creditore.

2. Il pagamentc di tutte le spese deve avvenire esclusivamente attraverso il
Eesoriere. E' ammesso i1 bagamento diretto soclo attraverso il servizio
economale, nei termini tassativamente previsti dall'apposito regolamento.

3. 11 tesoriere & tenuto ad effettuare, anche in assenza di ordinazione della
Spesa, pagamenti derivanti da obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo e
da delegazioni. I1 servizio finanziario, entro 15 giorni, e comunque entro il
termine del mese in corso, provvede ad emettare i1 mandato di pagamento,
dandone comunicazione al servizio competente.
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CAPQO V - VARIAZIONI DI BILANCIO
Art. 42 - Variazioni delle linee Programmatiche

1. Le wvariazioni del documento che detta le azioni e i progetti sono
unicamente di natura programmatica e riguardano il contenuto dei programmi
approvati dal consiglio, in quanto articolazicne minima del documento.

2. Tali variazioni hanno un naturale riflesso sul contenuto della relaziona
previsionale e programmatica e del piano esecutivae di gestione, per gquanto
riguarda i programmi e i progetti.

3. Le variarzioni delle lines programmatiche sono di competenza del consiglioc.
Art. 43 - Variazioni della relazione previsionale e programmatica

1. Te variazioni della relazione hannoc natura programmatica e contabile e
riguardano:

a) il contenuto dei programmi e degli eventuali progeiti;

b) i budget di entrata e di spesa del programmi e degli eventuali progetti,

2. Tali wvariazioni possono rifiettersi sul contenuto del bilancio e del piano
esecutivo di gestione, in relazione al contenuto dei progetti e all'ammontare
delle risorse.

3. Le variazioni della relazione bPrevisionale e programmatica sono di
competenza del consiglio.

Art. 44 - Variazioni del bilancio Pluriennale di previsione

1. Le variazioni di bilancio pluriennale hanno natura meramente contabile e
riguardano la consistenza degli stanziamenti relativi a:

a) titeli, categorie, risorse, per l'antrata;

b} titoli, funzioni, servizi e interventi, nell'ambito dei programmi, per la
spesa.

Art. 45 - Variazioni del Programma triennale dei lavori pubblici

1. Le variazioni concernenti il piano dei laveri pubblici hanno carattere
programmatico e contabile, sono redatte nel rispetto delle linee di indirizzo
dell'ente e posscno dare luogo a medificazioni nell'elenco annuale dei lavori.

Arit. 46 - Variazioni di bilancio

1. Le wvariazioni di bilancic annuale hanno natura meramente contabile e
riguardanc la consistenza deglii stanziamenti relativi a:

aj titoli, categorie, risorse;

b) titoli, funzioni, servizi e interventi.

2. Tall variazioni sono finalizzate, dal punto di vista contabile, a fornire
dati aggiornati per la verifica degli equilibri di bilancio e, a consuntivo,

del consolidamento della spesa pubblica.

3. Le variazioni di bilancio sono di competenza del consiglio e devono essers
deliberate entro il 30 novembre di ciascun esercizio.

Art. 47 - Variazioni dell'elenco annuale dei lavori pubblici
1. Le wvarizzioni dell'elenco annuale dei lavori pubblici hanno carattere
e

pProgrammatico contabile, & sonc conseguenti alle variazioni disciplinate
dail'art. 45 o & economie di gestione.
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Art. 48 - Variazieni al Piano Esecutive di Gestione

1. Le variazioni del piane esecutivo di gestione hanno natura programmatica e
contakile e riguardano:

a} il contenuto dei progetti;

b) le linee guida di attuazione dei progetti ed i connessi indicatori;

@) 1 capitoli nei quali si articolano i budget di entrata e di spesa dei
progetti.

2. Le variazioni del pianc esecutivo scno di competenza della giunta e possono
essere adottate entro il 15 dicembre di ciascun esercizio.
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CAPO VI ~ SCRITTURE CONTABTLI
Art. 49 - Sistema di scritture

1. Il sistema di contabilita, utilizzando anche sistemi informetici e relativi
supporti, deve consentire 1a rilevazione dell'attivita amministrativa del
comune sotte l'aspetto:

a) finanziario: relativamente alia gestione del bilancio, onde consentire la
rilevazione, per ciascuna risorsa e intervento, della situazione degli
accertamenti di entrata e degli impegni di spesa, a fronte dei relativi
stanziamenti, nonché della situazione delle somme riscosse e pagate e di
guelle rimaste da riscuotere e da pagare, anche relativamente alla gestione
dei residui;

b) patrimoniale: per 1la rilevazione a valore degli elementi attivi e passivi
del patrimonio, onde consentire la dimecstrazione della consistenza del
patrimenic all'inizio dell'esercizio finanziario, delle variazioni intervenute
nel corso dell'anno Der effetto deila gestione del bilancic o per altra causa,
nenché la consistenza del patrimonio alla chiusura dell'esercizio;

c) economico: al fine di consentire la rilevazione dei componenti positivi e
negativi, secondo i criteri della competenza economica.

Art. 50 - Contabilita finanziaria

1. La tenuta delle scritture ftinanziarie & realizzata attraverso i seguenti
libri e registri contabili:

a) il mastro delle entrate, contenente 1lop stanziamento iniziale e le
variazicni successive, le somme accertate, guelle riscosse e quelle rimaste da
riscuotere per ciascuna risorsa, distintamente per competenza e residui;

b} il mastro delle Spese, contenente lo stanziamento iniziale e le variazioni
successive, le somme impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pagare per
clascun intervento, distintamente per competenza e residui;

¢} 1l giornale cronelogico degli ordinativi d'incasso e dei mandati di
pagamento;

d) ogni altro registro necessario per la completa rilevazione dei fatt: di
gestione.

Art. 51 - Ammortamenti finanziarji

L. Gli interventi da iscrivere in ciascun servizio della spesa corrente del
bilancico finanziario, per l'accantonamento della quota di  ammortamentoe
dnnuale, sono quantificati applicando i coefficienti di ammortamento, previsti
dalle vigenti disposizioni, al valore dei relativi beni patrimoniali rilevato
dal conto del patrimonic, a chiusura del penultimo esercizio precedente a
quello cul si riferisce il bilancio.

2. La misura percentuale da applicare, rispette alla .quota  intera di
ammortamento, € proposta annualmente dalla giunta in sede di formazione dello
schema di Dbilancis annuale e pluriennale ed approvata dal consiglio
contestualmente al bilancio di previsione. In mancanza di propasta, si intende
confermata la misura applicata nell'annoc precedente.

Art. 52 - Contabilita fconomico~patrimoniale
1. Ai Ffini della Predisposizione del rendiconto della gestione e dei report
della contabilita analitica, 1’ente adotta wun sistema di  contabkilita
economice-patrimoniale integrato con la contabilita finanziaria. Tale sistema
& realizzato mediante la contezstuale rilevazione dei Fatti di gestione,
2. La rilevazione degli accadimenti economico-patrimeniali si ispira zl metodo

della partita doppia =d al principio della competenza sconomica.
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3. La tenuta della contabilita patrimoniale wutilizza come strumento
prioritario l'inventario, la cui formazicne ed aggiornamento sono disciplinati
dagli articoli 71 e sequenti del presente regolamento.

4. La contabilita economica & propedeutica alla tenuta delle rilevazioni di
contabilita analitica, finalizzata alla rilevazions di costi e proventi per
destinazione, con particolare riferimento ai centri di responsabilita, ai
centri di costi ed ai servizi erogati. La contabilitad analitica costituisce
strumento a supporte del controllo di gestione, & finalizzata al miglioramento
dell'efficacia e dell'efficienza dell'azione amministrativa, consente

l'analisi dei benefici rispetto ai singoli cbiettivi, programmi e progetti.

5. E' stabilita la correlazione tra conte del bilancio, conto economico e
conte del patrimenio, con 1'osservanza delle disposizioni previste dalla
nermativa vigente e dal presents regolamento, tenuto conto delle indicazioni
di autoritd centrali prepeste all'applicazione di principi contabili, quale
l'Osservatorio sulla finanza e la contabilita degli enti locali di cui all’
art. 134 del Tuel 267/2000.

6. I criteri di valutazione devonc ispirarsi, comunque, ai principi della
competenza economica, cosl come previsto dall' art. 225 del Tuel 267/2000,
nonché alle modalita di valutazione e rilevazione del patrimonio, cosi come
enunciati al successive art. 230 dello stesso testo unico.

Art, 53 - Ammortamenti economici

1. Gli ammortamenti da comprendere nel conto  economico, quali guote di
esercizio, sonoc determinati applicando i coefficienti di ecui all’ art. 229
del Tuel 267/2000, al valore dei beni patrimoniali relativi, come definito
dall'art. 52, comma 6, del pPresente regolamento.

Z. Gli ammortamenti di cui al comma Precedente sono portati in diminuzicne del
corrispondente valare patrimoniale.

3. HNon sonc soggetti ad ammortamento i beni mobili non registrati, di cui
all'art. 74 del presente regolamento.

Art. 54 ~ Seritture complementari - contabilita fiscale
1. Per le attivitd di natura commerciale e/o agricola svolte dal comune, le
scritture contabili sono opportunamente integrate con apposite registrazioni

rilevanti ai fini fiscali, in osservanza delle specifiche disposizicni in
materia, con particolare riferimento al D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 633.
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CAPO VII -~ RISULTATY DELLA GESTIONE
Art. 55 - Determinazzione del risultato Provvisorio di gestione

1. Tl responsebile del servizio finanziario provvede, entro 28 febbraio di
ogni anno, salvo eventuali deroghe di legge, alla determinazione del risultato
provvisoric di gestione e di amministrazione e all'invio al tesoriere
dell'elenco dei residui passivi.

2. I dati sonc utilizzati per:
a) la predisposizione della relazione finale di gestione della giunta;
) il controllo e la parificazione dei conti degli agenti contabili interni.

Art. 56 - Rendiconto della gestione

1. I risultati finali della gestione sono dimostrati nel rendiconto che
comprende il conto del bilancio, il c¢onto economico ed il conto del
patrimonic.

2. Al rendiconto & allegata una relazione illustrativa della giunta, da
redigersi nei tempi e con le modalita prescritte nel successivo articolo 65,
sull'andamento della gestione finanziaria e ©patrimoniale e sui fatti
economicamente rilevanti verificalisi neli'esercizio. Mella relazione sono
@spresse  valutazioni di efficacia dell'azions condotta, sulla base dei
risultati conseguiti in rapporto ai programmi ed al costi sostenuti = sugli
scostamenti intervenuti rispstto alle previsioni.

3. 1l rendiconto & deliberato dal consiglio comunale, entro il 30 giugno
successivo alla chiusura dell'esercizio, salvo eventuali deroghe di legge.

4. La proposta di deliberazione consiliare del rendiconto & accompagnata dalla
relazione dell'organo di revisione dei conti di cui all' art., 239 del Tuel
267/2000 e dall'elenco dei residul attivi e passivi, distinti per annc di
provenienza.

Art. 57 - Conto del bilancio

1. Il conte del bilancio comprende i risultati della gestione del bilancio per
l'entrata e per la spesa, secondo lo schema previsto dalle vigenti
disposizioni.

2. Al conto del bilancic sonc annesse la tabella dei parametri di riscontro
delle condizioni di deficitarieta e la tabella del parametri gestiocnali.

3. Il conto del bilancio rileva conclusivamente 1l risultato contabile di
gestione e guello di amministrazione.

Art. 58 - Conto economico

1. Il conto economico & finalizzato alla rilevazione del risultato economico
dell'esercizio ed & redatto secondo uno schema a struttura scalare, che
evidenzia 1 risultati economicsi parziali e quello finale dell'attivita
dell'ente.

2. I1 conto economico evidenzia i componenti positivi e negativi dell'attivits
dell'ente, rilevati secondo i eriteri della competenza economica.

3. La giunta e 1'organo consiliare possono  richiedere 1'elaborazione e

I'allegazione al conte economico di altri specifici conti economici di
dettaglio per servizi e per centri di costo,
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Art. 59 -~ Prospetto di conciliazione

1. Al conto economico & accluso un prospetto di conciliazione, che rappresenta
la socluzione semplificata per determinare i valori necessari alla redazione
del conto econocmico e del conto del patrimonic, partendo dai dati contabilii
della gesticne finanziaria.

2. La redazicne del brospetto sl avvale delle note riportate nel decreto di
approvazione del modello e delle raccomandazioni fornite dall'osservatorio per
la finanza e la contabilita degli enti locali.

Art. 60 - Conto del patrimonio

1. 11 conto del patrimonio & redatto sulla base dei criteri stabiliti dall
art. 230 , comma 4, del Tuel 267/2000, secondo lo schema contenuto nsl modello
approvatc con D.P.R. 194/1996 , i1 quale evidenzia:

a) la consistenza iniziale dei valori patrimoniali;

b) le variazioni desunte dal conto finanziario intervenute nelli'esercizio
{incremento-decremento delle immobilizzazioni, riscossioni—pagamenti, aumento--
diminuzione di- crediti, debiti, conferimenti);

¢) le wariazioni per altre cause intervenute nell'esercizio (ammortament i
economici, maggiori e minori residui attivi, minori residui passivi);

d) la consistenza finale dei valori patrimoniali .

2. La differenza tra l'attive ed i1l passivo del conto del patrimonic
rappresenta il patrimonic nettc o il deficit patrimoniale.

3. In calece al conte del patrimonio sono allocati i conti d'ordine,
Tappresentativi di elementi conoscitivi {beni conferiti ad aziende speciali,
costi anno futuro, beni di terzi) e di valori riferiri a impegni finanziari
per investimenti non ancora realizzati.

Art., 61 - Conto del Tesoriere

1. Il tescriere, in osservanza alle disposizioni di cui all' art., 93 , . 2,
del Tuel 267/2000, ha 1'obbligo di rendere il conto della propria gestione di
cassa, per dare dimostraziocne e giustificazione del suo operato, ed & soggetto
alla giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Il conto del tesoriere & reso all'amministrazione entro i1 28 febbraio
dell'anno successive a quello cui il conto medesimo si riferisce, in
conformita al modello ufficiale dpprovato con 1l regolamento previsto dall-
art. 160 del Tuel 267/2000.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriere, 2 allegata la Seguente
documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni
singolo intervento di Spesa e per ogni capitolo di entrata e di spesa per 1
servizi per conto di terzi;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

©) guietanze originali rilasciate a fronte degli ordinativi di riscossione e
di pagamento e, in sostituzione, i documenti meccanografici contenenti gli
estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti daila Corte dei conti.

Art. 62 - Conto degli agenti contabili
1. Gli agenti contabili, entro due mesi daila chiusura dell'esercizio, rendono
il conto dells propria gestione all'ente locale ii guals, attraverse i1

servizio finanziario, lo trasmette alla competente sezione giurisdizionale
della Corte dei conti, entro 60 giorni dall'approvazione del rendiconto.
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2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e a materia £ allegato al
rendiconto dell'ente e indica, per ognuno, il provvedimento di legittimazione
del contabile alla gestione.

3. Alia verifica ordinaria di cui all' art. 223  del Tuel 267/2000, per la
parte riguardante gli agenti contabili diversi dal tesoriere, partecipa il
servizio finanziario, che brovvede alla parificazione dei conti degli agenti,
come indicato al comma seguente.

4. Il servizio finanziario provvede alla parificazione dei conti resi dagli
agenti contabili, e i relativi allegati, con le scritturas contabili dell'ente,

5. Il servizio finanziariao provvede, infine, al deposito dei conti pPresso la
segreteria della compesitente sezione glurisdizionale della Corte deil conti, ai
sensi dell’ art. 233 + C. 1, del Tael 267/2000.

Art. 63 - Atti preliminari al rendiconto

1. I1 servizio finanziario, prima di Predisporre il rendiconto della gestione:
a) verifica la regolarita del contc e dei documenti allegati, ai sensi dell'
art. 226 del Tusl 267/2000, Prodetti dal tesoriere sulla Propria gestione di
cassa, con riferimento anche agli estratti conto eventualmente pervenuti dalla
sezione di tesoreria provinciale @ alle partite finanziarie viaggianti al 3]
dicembre preacedente;

b) verifica la regolaritd dei conti che l'economo e gli altri agenti contabili
interni, in denaroc o in natura, debbono far pervenire entro il mese di
febbraio.

Art. 64 - Relazieni finali di gestione dei responsabili dei servizgi

1. I responsabili dei servizi redigono e presentano all'organo esecutivo,
entro il 31 marzo di ogni anno, salvo eventuali deroghe di legge, 1la relazione
firale di gestione riferita all’attivitd da ciascuno svolta nell'anno
finanziario precedente.

2. La relazione pPud assumere la presente struttura:

a) cobilettivi programmati;

b) eventuali scostamenti tra risultati e okbiettivi programmati;

c) motivazioni degli scostamenti;

d) azioni correttive poste in g35ere per raggiungere i risultati attesi;

e) innovazioni apportate nei processi di lavoro e nei servizi grogati o
realizzati;

) strumenti o sistemi informativi realizzati ber garantirsi il controllo dei
processi gesticnali e la verifica dei livelli di raggiungimento degli
obiettivi attesi;

g} ogni altro elemento di giudizio 4in ordine ai comportamenti tenuti, per
consentire all'amministrazione i} raggiungimento dei risultati programmati.

3. La relazione di cui al punto precedente ha il seguente contenuto minimo in
termini economici, finanziari e patrimoniali:

a) riferimento alle risorse di entrata e alle dotazioni degli idinterventi
assegnate per la gestiocne;

b) riferimento alle attivita e passivitd patrimoniali attribuite;

¢} riferimento ai programmi di spesa in conto capitale o d'investimento;

d) valutazione dei risulta+i dell'esercizio in termini finanziari, =sconomici e
patrimoniali, anche in relazione ai residui attivi e passivi del servizia;

2} valutazione economica dei costi, dei proventl e dei ricavi = delle

variazioni patrimoniali derivanti dall'attivita svalta.
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4. Le relazioni Ffinali di gestione sono utilizzate dalla giunta per 1a

predisposizione della relazione di cui all' art. 151 ¢ €. 6, del Tuel
267/2000.

5. T1 servizio finanziario, oltre a presentare la propriaz relazione finale di
gestione, opera in termini Strumentali e di supporto per tutti i servizi
svolti dal comune, ai fini della predisposizione delle relative relazioni.

Art. 65 - Modalitad di formazione del rendiconto

l. La resa del conto dei tesoriere e degli altri agenti contabili forma
eggetto di  appositi  verbali di Consegna al responsabile del servizio
finanziario, da redigersi entro la fine del mese di febbraio, salvo eventuali
deroghe di legge.

2. Il servizio finanziario procede, nei successivi 30 giorni, alla verifica
dei conti e dell'’allegata documentazicne, dando conferma della ragolarita e
completezza, oppure contestando carenze e irregelarita. A fronte delle
eventuali contestazioni il tesoriere @ gli altri agenti contabili formulano le
contro deduzioni ed integranc o modificano la documentazicne, entro i
successivi 10 giorni. :

3. All'elaborazione degli schemi di conto del bilancio, coento economico e
conto del patrimenio, con allegati gli elenchi e le tabelle d'obbligo,
prevvede il servizio finanziario entro il 30 aprile, trasmettendo la
documentazione e lo schema di broposta di deliberazione consiliare alla
giunta.

4., Entro la medesima scadenza, il responsabile del servizig finanziario, sulla
scorta delle relazioni dei responsabili di servizio, ed avvalendosi della
coliaborazione del servizio di controllc interno, elabora la proposta di
relazione al rendiconto della dgestione, trasmettendola alla Giunta.

5. La giunta, definita 1la relazione, approva lo schema di rendiconto ed i
relativi allegati da bresentare al consiglio per 1'approvazione. A cura del
segretario comunale tali documenti sono  incltrati entro il 10 nmaggio
all'organo di revisione.

6. L'organo di revisione dei conti redige la relaziocne per il consiglio, entro
i successivi 20 giorni.

7. A cura del segretario comunale, la proposta di deliberazione, Io schema di
rendiconto, i relativi allegati e la relazione dell'ocrgano di revisione sono
messi a disposizione dei consiglieri entro 11 1° giugno.

8. Il rendiconto & approvato dall'organo consiliare entro il 30 giugno, salve
eventuall deroghe di lagge.

Art. 66 - Riaccertamento dei residul attivi e passivi
1. Le relazioni finali di gestione deil responsabili dei servizi, di cui al
precedente art. 64, contengono le ragioni del mantenimento in tutto o in parte
dei residui attivi e passivi.
2. 11 servizio finanziario elabora 1 dati e le informazioni ricevure dai
responsabili dei servizi, ai fini del riaccertamento dei residui, di cui

allfart. 228 , commz 3, del Tuel 267/2000.

3. L'eliminazione totale o parziale del residui attivi riconesciuti in tutto o
in parte insussistenti, per l'avvenuta legale estinzione o per indebitoc o
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erronec accertamento del credito, o per assoluta o dubbia esigibilitsa, @
effettuata contestualmente all'approvazione del rendiconto.

4. T crediti eliminati per dubbia o difficile esigibilitd sono tenuti in
evidenza in apposito elenco ed inseriti nel conto del patrimonio, fino al
compimento dei termini di pPrescrizione.

Art. 67 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Tl risultato finale della gestione finanziaria, accertato con
l'approvazicne del rendiconto, esprime il saldo contabile di amministrazione
che ¢ rappresentato dal valore differenziale della somma algebrica delle
componenti riepilogative dell'intera attivitd gestionale (fondo dji cassa al 31
dicembre, pid residui attivi, meno residui passivi) & che costituisce l'avanzo
{saldo positivo} o il disavanzo (saldo negativo) al 31 dicembre dell'ultimo
esercizio chiuse, rimanendo in €550 assorbiti i risultati di gestione di tutei
gli esercizi pregressi.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deve sssere applicato al bilancio
di previsicne nei modi e nei termini di cui all' art. 188 del Tuel 267/2000.
A tal fine, il disavanzo & applicato per 1'importo pari alla somma del saldo
contabile di amministrazione, aumentato dell'importo corrispondente alle
eventuall guote di ammortamento.

3. L'avanzo di amministrazione & distinte in fondi non vincolati, fondi
vinceclati, fondi per finanziamento spese in contc capitale e fondi di
ammortamento. L'eventuale avanzo di amministrazione accertato ai sensi del
brecedente comma 1, pud essers utilizzato:

a) per il reinvestimento delle gquocte  eventualmsnte accantonate per
ammortamentao, provvedendo, ove 1'avanzo non sia sufficiente, ad applicare
nella parte passiva del bilancio un importo pari alla differenza;

b) per la copertura dei debiti fucri bilancio riconoscibili a norma del]' art.
184 del Tuel 267/2000:

¢) per i provvedimenti necessari per la salvaguardia deqgli equilibri di
bilancic di cui all' art. 193 del Tuel 267/2000, ove non pPossa provvedersi
con mezzi ordinari, per il finanziamento delle spese di funzionamento non
ripetitive in gqualsiasi periodo dell'esercizio e per le altre spese correnti
s50lo in sede di assestamento;

d} per il finanziamento delle spese di investimento.

4. Ii finanziamento del disavanzo & assicurato mediante riduzioni di spesa,
Cvvero utilizzo delie entrate necessarise, compresi i proventi di alienazione
di beni patrimoniali disponibili, con esclusione di prestiti, e di quelle
aventi specifica destinazione per legge.

5. L'applicazione al bilancio, durante 1a gestione, del disavanzo accertato in
sede di rendiconto, per intero o per 1la parte che si intende coprire
nail'esercizio, comporta 1'adozione di un provvedimento di assestamento di
bilancio.

Art. 68 - Debiti fuori bilancio

1. Qualora sussista l'esigenza di provvedere al riconoscimento della
legittimita di debiti fuori bilancio, 1'organo consiliare adotta il relativo
provvedimentc indicande i mezzi di copertura, entro trenta Jicerni dzalla
Conoscenza dell'evento.

2. La proposta di deliberazione per il rigonoscimento a finanziamento di

debiti fuori bilancio & sottopcsta all'organo consiliare, per l'adozione con
procedura d'urgenza.
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3. Ove il debito non sia riconoscibile, o non sia riconosciuto, spetta alla
giuntz comunale la funzione dji controllo sul procedimento di rivalsa nei
confronti dei soggetti che hanno consentito il verificarsi della situazione
debitoria.

Art. 69 -~ Pubblicita del rendiconto
1. Il rendiconto dell'esercizio, una velta divenuto esecutivo, resta
depositato per 30 giorni presso 1'ufficio di segreteria z disposizione dei

cittadini che vogliano esaminarlo.

2. Del deposito si da informazione, a mezzo avviso pubblicato all'albo
pretorio ed eventualmente sul sito internet e sul nectiziario del comune.

-
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CAPO VIII - GESTIONE PATRIMONIALR
Art. 70 - Patrimonio comunale

1. Il patrimonio dell'ente & costituito dai beni mebili, immobili ed
immateriali, nonché dai crediti, dai debiti e dalle altre attivitd e passivita
dell'ente.

I beni mobili ed immobili si suddividonc nelle seguenti categorie:

a) beni soggetti al regime del demanic;

b) beni patrimoniali indisponibili;

<) beni patrimoniali disponibili.

2. I beni soggetti al regime del demanio non plit destinati all'usc pubblico
possono essere trasformati in beni patrimeniali, con apposita deliberazione
dell'organo esecutivo. Analoga procedura & adottata per il passaggioc dei beni
dal patrimonio indisponibile a quello disponibile.

3. La contabilita patrimoniale assicura la corretta allocaziocne nel conto del
patrimonio delle variazioni di cui al comma 2.

Art. 71 - Inventario

1. Il comune dispone di un inventario nel quale sono descritti, nei modi
stabiliti dalla legge e dal presente regolamente, tutti i beni che
costituiscono il patrimonio.

2. L'inventario wviene tenute dal responsabile del servizio finanziario il
quale provvede annualmente al suo aggiornamento,

Art. 72 - Inventario dei beni soggetti al regime del demanio

1. L'inventario dei beni scggetti al regime del demanic evidenzia:
a} la denominazione, l'ubicazicne, 1'uso cui sSono destinati;

b} il titolo di provenienza e gli estremi catastali;

c} il valore;

d) i coefficienti di ammortamento.

Art. 73 =~ Inventario dei beni immobili

1. L'inventario dei beni immobili evidenzia:

a} la denominazione, l'ubicazione e 1'usc cui sono destinati;

b) il titolo di provenienza, le risultanze dei registri immcbiliari, gii
estremi catastali, e, laddove si tratti di terreni, la destinazione
urbanistica;

¢} la volumetria, la superficie coperta e quella non coperta;

d) lo statc dell'immcbile circa le condizioni statiche ed igienico sanitarie:
e) le servith, i pesi e gli oneri di cui sono gravati;

£) 1'ufficio o soggetto privato utilizzatore;

g) 1l valore iniziale = le eventuali successive variazioni;

h) i coefficienti di ammortamento;

i) gli eventuali redditi.

Art. 74 - Inventaric dei beni mobili

L'inventario dai beni mobili contiene le seguentl indicazioni:
il luoge in cul si trovano ed il servizic che 14 utilizza;

la denominazione e la descrizione secondo la natura e la specie;
la quantitd = la specis;

il valore;

i coefficienti di ammortamento.
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2. I beni mobili non registrati, acquistati cumulativamente ed ascrivibili
alle seguenti tipologie:

a) mobilio e arredamenti;

b) strumenti e utensili;

c)} attrezzature di ufficio,

sono inventariati con un'unica numerazione, cen la sola indicazione delle
quantita e del valore complessivo, <quando lo stesso 5ia superiore a 1.500
2uro.

3. Il materiale bibliografico, documentario ed iconografico viene inventariato
separatamente, con auvtonoma numerazione.

4. I beni singoli e le cellezioni di  interesse culturale, storico,
archeologico ed artistico, scno deseritti anche in un separato inventario, con
le indicazioni atte ad identificarli.

Art. 75 - Beni mobili non inventariati

1. MNon sono iscritti negli inventari i beni mebili non registrati, di facile
consumo. Sono di facile consumc i beni il cul utilizzo si esaurisce nell'arco
di due anni dalla loro entrata in funzione.

2. Non sono altresi inventariati i beni mobili non registrati acquistati
singolarmente e di valore unitario inferiore a 200 euro.

3. Le acquisizioni dei beni di cul al comma precedente sono addebitati =a
stanziamenti allocati nel titolo I della spesa,

Art. 76 - Consegnataric dei beni

1. I beni mobili cggetto di inventario sono, all'atto dell'acquisizione, presi
in consegna dal responsabile del servizio di cui all'art. 71 comma 2, che
agisce nella veste di consegnatario generale dei beni dell'ente.

2. 11 consegnatario dispone 1'assegnazione dei beni mabili ai singoli
responsabili dei servizi, che curano 1'utilizzo e la wvigilanza sui beni
assegnati.

3. I1 consegnatario dei heni pud incaricare, nel case di assenza o temporaneo
impedimento, propri collaboratori che assumono la veste di sub-consegratari
dei beni.

Art., 77 - Variaziome degli inventari

1. G1i aumenti, le diminuzioni e le trasformazioni, cosi nzl valare come nella
consistenza, dei beni patrimoniali, devono essere registrati negli inventari.

2. Tl consegnataric provveds alla emissione dei necessari buoni di carico e
scarico e procede alla annotazione negli inventari delle conseguenti
variazioni.

3. G811 inventari sono aggiornati e chiusi con riferimento al termine di ogni
esercizio finanziario, entro il 31 maggio dell'anno successivo.

4. E' fatto obbligo di conservare titoli, atti, carte e scritture relativi al
patrimonio.

Art. 78 ~ I verbali di assegnazione
1. Le wvariazioni relative ai beni mobili inventariati ed assegnati debbono

risultare da appositi verbali.
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2. I verbali devono essere datati, numerati e devono contenere:
generalita degli assegnatari che intervengono nelle variazioni;

b} servizic di assegnazione del hene;

¢) quantitd e descrizione del bensg;

3. L'originale del verbale wviene trattenuto dal consegnatario, la copia
dall'assegnatario. Non & consentito il trasferimento di beni tra assegnatari.

4. La cancellazione daglii inventari dei beni obsoleti, smarriti, ceduti e
comungue inutilizzabili & disposta con deliberazione delia giunta comunale,
sulla base di motivata proposta del consegnatario,
5. 11 provvedimento di cui al precedente comma individua, qualora ne
sussistano 1 presupposti, eventuali respensabilitd, disponendo, altresi,
1'obbligo al reinteqro o al risarcimento di danni.

Art. 79 - Valutazione dei beni e rilevazione delle variazioni

1. Nella valutazione dei beni devono £5gere osservati 1 criteri vigenti in
normale uso.

2. La valutazione dei ben: immebili tiene conto dei costi incrementativi e
degli oneri accessori.
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CAPO IX - VERIFICHE E CONTROLLO DI GESTIONE
Art. 80 - Verifica deij pProgrammi

1. Il consiglic cemunale, entro il 30 settembre dl ciascun anno, provveds alla
ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi.

2. Ciascun responsabile dei servizi provvede durante tutto i1  corsc
dell'esercizio a monitorare l'andamento della gestione, presentando al
sindaco, con contestuale comunicazione all'organo di revisione, apposita
relazione entro il 15 ssttembre.

3. Lo stesso responsabile di servizio, ove ritenga necessaria una modifica
della detazione assegnata, ne inoltra motivata richiesta alla giunta comunale.
Entro dieci giorni, la givnta formula, con apposito atto deliberativo, le
proprie valutazioni nel merito provvedendo:

al ad aggicrnare le dotazioni, gli indirizzi e gli obiettivi assegnati al
responsabile;

b) a proporre al consiglio comunale le eventuali necessarie variazieni al
bilancio di previsione con i relativi allegati;

c) a rigettare la proposta di modifica della detazione motivando nel merito.

Art. 81 - Controlleo d4di regolaritid contabile

i. Tl contreollo finanziario & funzicnale alla verifica della regolare gestione
dei fondi di bilancio, con particolare riferimento all'andamento degli impegni
delle spese e degli accertamenti delle entrate.

2. Il comune & tenuto a rispettare nelle variazioni di bilancio e durante 1la
gestione il pareggic finanziario e gli equilibri stabiliti in bilancia per la
topertura delle spese correnti e per 11 finanziamento degli investimenti,
secondo le norme finanziarie e contabili stabilite dalla legge.

3. Alla verifica, durante tutto il corso dell'esercizio, della sussistenza dei
requisiti di equilibrio, provvede il servizio finanziario, che cura 1'invio
delle comunicazioni previste dali'art. 7 del presente regolamento.

4. Il consiglio comunale, in presenza di comunicazieni di cui al comma
precedente, adotta le misure necessarie a ripristinare gli equilibri entre 30
giorni. E' in ogni case tenuto ad adottare entro il 30 settembre di ciascun
anno, il provvedimento con il quale d& atto dell'insussistenza di condizioni
di squilibrio.

Art. B2 - Controllo di gestione

1. Il controllo di gestione si attua sulla base di parametri quantitativi,

qualitativi ed geconomici, wvolti a wvalutare I'utilizzazione delle risorse
finanziarie, umane e strumentali, a comparare i ecosti con la qualita e
guantita dei servizi erogati, a verificare il grado di funzionalita

dell'organizzazione ed il grado di realizzazione degli obiettivi programmati.

2. Il controllo di gestiocne & #ffidato dal sindaco ad apposita struttura che
51 pud avvalere anche di professionalita esterne.

3. Al fini del controllo di gestione, spetta a ciascun responsabile di
servizio fornire i dati richiesti ed ogni utile notizia alla struttura di cuil
al comma precedente.

4. Entro 30 giorni dal ricevimento delle relazicni dej responsabilil di
servizio, previsto dall'art. 80 del presente regolamento, sullc stato di

attuazicne dei programmi, il soggetto preposto riferisce al sindaco sulle

pag. 32 di 45



REGOLAMENTC DI CONTABILITA’ del Comune di Canonica d'Adda (BE)
Approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 56 dei 17/11/2003

valutazioni, comparazioni e verifiche eseguite, dandone comunicazione ai
responsabili dei servizi.

5. Il referto annuale sul risultati del controlle di gestione riferiti
all'intero esercizic, tenuts conto delle relazioni dei responsabili di
servizio di cui all'art. &4 del presente regolamento, deve essere presentato
entro il 15 aprile dell'anno successivo.

Art. 83 - Deliberazioni inammissibili e improcedibili

1. Le deliberazioni di consiglic o di giunta che risultino incoerenti con i
contenutl  programmatici e/o  contabili  della relazione previsionale e
programmatica sono da intendersi inammissibili e improcedibili,

2. 5i intendono incoerenti guelle deliberazioni che contrastano con:

a) il contenute dei programmi della relazions previsionale e programmatica;

b} il programma triennale dei lavori pubblici e 1'elenco annuale;

c) i servizi, gli interventi & le risorsze di bilancio;

d) la compatibilitd delle risorse umane e strumentali assegnate per cilascun
programma o progetto.

3. La coerenza delle deliberazioni di cui al comma 1 del presente articolo &
attestata dal parere di regolarita tecnica del responsablle proponente la
delibera.

4. Ove 1l parere sia negativo, il sindaco, o il soggetto competente alla
convocazione degli organi collegiali dell'ente, e alla definizione dei
relativi ordini del giornc, si pronuncianc sulla procedibilitad delle proposte.
5. Gli organi collegiali deliberanti, qualora la proposta non sia stata
dichiarata improcedibile, sono  competenti a pronunciarsi sulla sua
ammissibilita.

6. Bono inammissibili tutte le proposte per le quali & stata pronunciata
1'improcedibilita.
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CAPO X - SERVIZIO DI TESORERIA
Art. 84 - Affidamento del servizio

1. Il servizio di tesoreria, c¢on i compiti definiti dall'ordinamento, &
affidato, sulla base di unc schema di convenzione deliberato dal consigiio
comunale, a seguito di licitazione privata o di appalto concorso da esperirsi
tra soggetti abilitati.

2. Qualora ricorrano le condizioni di legge, il contratto di tesoreria pud
essere rinnovato, per non pill di una volta, alle condizioni e per la stessa
durata di tempo, nei confronti del medesimo soggetto.

3. Il tescriere & agente contabila dell'ente.
Art. 85 - Convenzione di tesoreria

1. La convenzione di tesoreria deve in particolare stabilire:

a) la durata del servizio;

b} il rispetto delle norme sul sistema di tesoreria unica, ove applicabili;

c) 11 regime delle anticipazioni di cassa;

d) la gestione delle delegazioni di Pagamento & garanzia dei mutui;

e) la tenuta dei registri e delle scritture obhligatorie;

) i provvedimenti del comune in materia di bilancio da trasmettere al
tesoriere;

g) la cadenza di trasmissicne della situazione dellie riscossioni e deq
pagamenti, distinguendo le somme disciplinate dalla tesoreria unica e le somme
vincolate per destinazione;

h) 1'utilizzo di entrate a specifica destinaziocne per il pagamento di spese
correnti di cui all' art. 195 del Tuel 267/2000;

1) la rendicontazione periodica dei movimenti attivi e passivi, da trasmetters
agli organi centrali, ai sensi di legge.

Art. B6 - COperazioni di riscossicne e Pagamento

1. Per ogni sommz riscossa il tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordine
cronologico per esercizio finanziario.

2. Gli estremi della quistanza sono annotati direttamente sull'ordinativo
d'incasso o su documentazione neccanografica da consegnare all'ente, in
allegato al proprio rendiconto.

3. Le entrate sono registrate sul registro di cassa cronologico, nel giorno
stesso della riscossione.

4. Il tesoriere deve trasmettere all'ente, a cadenza mensile, la situazione
complessiva delle riscossioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate, annotate secondo le norme di legge che
disciplinano la tesoreria unica, ove applicabili;

b} somme riscosse senza ordinativo d'incasso, indicate singolarmente e
annotate, come indicato al punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora e@seguiti totalmente o parzialmente.

5. Le informazioni di cui ai ecommi precedenti possono essere fornite dal
tesoriere con metodologie e criteri informatici, con collegamento diretto tra
il servizio finanziario dell'ente e il tesoriere, al fine di consentire
1'interscambio dei dati e della documentazione relativa alla gestione del
servizio.
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6. La prova documentale delle riscossioni eseguite & costituita dalla copia
delle quietanre rvilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul
registro di cassa,

7. Tutti 41 registri e supporti contabili relativi al servizio, anche
infermatici, sono numerati e vidimati a cura del responsabile del servizio
finanziarioc.

8. I registri contabili di cui al comma precedente sono forniti a cura e spese
del tesoriere.

9. I pagamenti posscno aver luogo solo se i mandati sono emessi entro i limiti
dei rispettivi interventi stanziati in bilancic o dei capitoll per i servizi
per conto di terzi.

10. Ii: tesoriere provvede all'estinzione dei mandati di pagamentc emessi in
conto residul passivi, solo ove gii stessi trovino riscontre nell'elence dei
residui, sottoscritto dal responsabile del servizio finanziario e consegnato
al tesoriere.

11. In assenza dell'elenco, il tesoriere provvede all'estinzione dei mandati
di pagamento in conto residui passivi solo se gli stessi mandati recano la
dichiarazione, sottoscritta dal responsabile del servizio finanziario, di
sussistenza del debitc e di sua copertura finanziaria:

12. Il servizioc finanziaric dispone, su richiesta scritta dei crediteri, e
mediante espressa annotazione sul mandato di pagamento, c¢he lo stesso venga
estinto, oltreché in contanti presso il tesoriere, con una delle seguenti
modalita:

a) accreditamente in c/c bancarioc o postale intestato al creditore, con spese
& suo carico;

b) commutazicne in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore,
da spedire al richiedente mediante lettera raccomandata, con avviso di
ricevimento, e con spesa a carico del destinatario;

c) assegno di bonifido, da recapitare al domicilic del creditore, senza spese.

Art. 87 - Contabilita del servizio di tesoreria

1. Il tescriere cura la tenuta di una contabilita dettagliata, atta a rilevare
cronologicamente i movimenti attivi e passivi di cassa e di tutti i registri
che si rendone necessari, ai fini di una chiara rilevazione contabile delle
operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettere di rilevare le giacenze di
liguidita distinte tra fondi non vincolati e fondi con vincolo di specifica
destinazione, rilevando per questi ultimi la dinamica delle singole componenti
vincolate di cassa.

3. La contabilitd di tesoreria & tenuta in osservanza delle norme di legge
sulla tesoreria unica, ove applicabili.

4. La contabilita di tesoreria & tenuta in suro, ma deve consentire ia lettura
in lire dei movimenti afferenti gli esercizi precedenti il 2002.

Art., 88 - Verifiche di cassa
Oltre alle verifiche ordinarie di cassa dell’organo di revision, da tenersi a
ensi dell' art. 223 del Tuel 267/2000, 1l responsabile del servizio
inanziaric provvede a verifiche autonome saltuaris, senza preavvisc, della
assa del servizio di tesoreria, del servizio sconomato e delle giacenze degli
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altri agenti contabili interni, in denaro o =z materia, tenuti alla ress del
conto giudiziale per effetto dell' art. 93 r C. 2 del Tuel 267/2000.

2. Copia dei verbali & rimessa all'organo di revisione economico-finanziaria.
Art. 89 - Gestione dei titali e valori

1. Le operazioni di movimento dei titoli di proprieta dell'ente sono disposte
dal responsabile del servizio finanziario.

2. Gli ordinativi di incassc dei depositi di somme, valori o titoli che terzi
effettuano a garanzia degli impegni assunti con 1'ente sono sottoscritti dal
responsabile del servizio finanziario, con le modalita e nei tempi di cui
all'art. 33 del presente regolamento.

3. L'autorizzazione allo svincolo dei depositi di somme, valori o titoli
costituiti da terzi & disposta dal responsabile del servizio competeante, che
ha acquisito la documesntazicne giustificativa del diritto al rimborsc. Ltatto
di liquidazione & sottoscritte dallo stesso responsabile del servizio.

Art. 90 - Responsabilits del tesoriere

1. Il tesoriere & responsabile dei pagamenti effettuati sulla base di titolid
di spesa che risultino non conformi alle disposizioni della legge e del
presente regolamento. E' inoltre responsabile della riscossicne delle entrate
e degli altri adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. Il tesoriere informa l'ente di ogni irregolarita o impedimento riscontrati
e attiva ogni precedura utile per il buon esito delie operazioni di
riscossione e di pagamento.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacenti sui conti correnti
postali due velte al mese, con cadenza guindicinale, richiedendo la
regolarizzazione all'ente nel caso di mancanza dell'ordinativo.

Art. 81 - Resa del conto

1. Il tesoriere rende il conto della gestione annuale entro due mesi dalla
chiusura dell'esercizio finanziario.

2. Il conto del tesoriere costituisce documento idonec a rappresantare 1la
gestione di cassa.
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CAPO XI - REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
Art. 92 - Organoc di revisione

1. La revisione della gestione economico finanziaria @& di competenza
dell'organo di revisione.

2. La nomina, la composizione, -la durata dell'incarico dell'organo di
revisione sono regolate dal titolo VII del Tuel 267/2000 e dallo statuto
dell'ente.

3. Tl consiglio comunale provvede al rinnove dell'ergano di revisione nei
termini previsti dalla legge. Qualora il consiglio non provveda alla nomina
entro la scadenza dell'incarico, questo & prorogatc per non pit di 45 giorni,
decorrenti dal gicrno di scadenza dell'incarico medesimo.

4. Nel casoc di mancata ricostituzione nei termini stabiliti dai commi
precedenti, i1 Difensore civice regionale provvede in via sostitutiva, ai
sensi dell' art. 136 del Tuel 267/2000.

5. L'crgano di revisione ha sede presso gli uffici del comune.

6. L'organo di revisione, nell'esercizio delle proprie funzioni:

a} pud accedere agli atti e documenti del comune e delle sue istituzioni,
tramite richiesta al segretario comunale o ai responsabili dei servizi. Tali
atti e documenti sonc messi a disposizione dell'organo di revisione nei
termini richiesti o comunque con la massima tempestivita;

b) riceve la convocazione del consiglic con l'elenco dell'ordine del giorno;

c) partecipa, su richiesta del sindaco, alle sedute del consiglio e della
giunta.

Art. 93 - Revoca e sostituzione del revisore
1. Il revisore pud essere revocato soltanto per inadempienze ai propri doveri.

2. HNel caso di sopravvenute cause di incompatibilita, di revoca, di dimissioni
dall'incarico, ed in tutti 1 c¢asi in cui sia necessario provvedere alla
sostituzione per altre cause, si procede alla surroga entro i successivi 30
giorni.

Art. 94 - Funzioni e attiviia di collaborazione con il consiglio

1. La funzione di controllo e di vigilanza dell'organo di revisione si esplica
attraverso la verifica della regolaritid degli atti di gestione, della
documentazione amministrativa e delle scritture contabili e con 1l'esercizio
delle attribuzioni previste dall' art. 239 del Tuel 267/2000.

2. All'organo di revisicne & demandata, nell'ambito dells attivita di
collaborazione con il consiglio, l1'espressicne di valutazioni e proposte in
ordine a:

a) piani economiceo finanziari;

b} alienazioni, acquisti e permute di beni immobili;

¢} riconoscimento di debiti fuori bilancio;

3. Copia dei verbali dell'organo di revisione & trasmessa al segretario
comunale ed al responsabile del servizico finanziario.

Art. 85 - Parere sul bilancio di previsione e suoi allegati
L'organo di revisione esprime il proprio meotivatoe parere derivante da

valutazioni in ordine alla congruitd, coerenza ed attendibilitad contabile
delle previsioni, sulla base dell'ultimo rendiconto approvato, del controllo
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finanziario di gestione dell'esercizio in corso, delle variazioni rispetto
all'anno precedente, anche tenuto conto dei pareri espressi dal responsabile
del servizio finanziario.

2. Il parere di cui al comma brecedente & espresso nei termini di cui all'art.
28 del presente regolamentc.

Art. 96 - Parere sulle variazioni e assestamenti di bilancio

1. Le proposte di wvariazione e di assestamento di bilancio sono trasmesse
all'organo di revisions, che esprime il parers entro i successivi tre giorni.

Art. 97 - Modalita di richissta dei pareri

1. Le richieste di acquisizione di parers sono trasmesse all'organs di
revisione a cura del responsabile del servizio finanziario.

Art. 98 - Attestazioni a certificazioni

1. Tutte le attestazioni e le certificazioni per le guali & richiesta 1la
sottoscrizione dell'organo di revisione, sono rese entro dieci giorni dalia
richiesta, salvo casi d'urgenza per i quali il termine & ridotto a cingue
giorni.

Art. 99 - Relazicne al rendiconto

1. La relazione al rendiconto contiensa valutazioni in ordine all'efficienza,
alla produttivitad ed alla economicita dell'azione amministrativa, nonché dej
sistemi organizzativi dei servizi erogati dal comune, avvalendosi anche delle
valutazioni conseguenti al controlle di gestione.

2. La relazione deve dare in ogni caso dimostrazione, oltre alla
corrispondenze del rendiconto alle risultanze contabili della gestione, in
coerenza con le previsioni definitive contenute nel bilancio preventivo:

a) del risultato delila gestione e dell'analisi delle cause che lo hanno
determinato;

b} della destinazicne libera o vincolata delle risultanze attive;

c) della gestione del patrimonio e delle variazioni intervenute nei crediti e
nei debiti, nonché dei criteri e modalita seguiti per la determinazione del
gradc di esigibilita dei crediti e per il loro recupero, della eventuale
sussistenza di debiti bilancio.

3. La relazione al rendiconto & resa nei termini di cui all' art. 239 , comma
1, lettera d), del Tuel 267/2000.

Art. 100 - Irregolarita nella gestione

1. Nel caso ziscontri irregelarita nella gestione per le quali ritiene dover
riferire al consiglio, l'organo di revisione redige apposita relaziane da
trasmettere al presicente del consiglio per l'iscrizione all 'ordine del giorno
dello stesso organo. Il consiglic deve discuterne non oltre trenta giorni
dalla conseqna della relazione.

2. Qualora si configurino ipotesi di responsabilita, 1'organo di revisione &

tenute a denunciare, contestualmente, tali irregolarita ai competenti organi
giurisdizicnali.
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Art. 101 - Trattamento economico dei revisori
l. Tl compenso spettante all'organo di revisione &

deliberazions di nomina, fermo restando la
adeguamenti a termini della normativa vigente.

stabilito con 1la
possibilita di  successivi
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CAPDO XIT — SERVIZIO ECONCMALE
Art. 102 - Servizio Economale e riscossione diretta di somme

1. Per provvedere a particolari esigenze di funzionamento amministrative, a
garanzia della funzionalita dei servizi per i gquali risulti antieconomico 11
normale sistema contrattuale ed indispensabile il pagamento immediato delle
relative spese necessarie , & istituito il servizia economale.

Z. Analogamente, & autorizzata la riscossione diretta delle somme relative a:
a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogni altroe diritto o
corrispettivo dovuto per atti di ufficio;

b} proventi derivanti da tariffe e contribuzioni per 1 servizi pubblici a
domanda individuale,

Art. 103 - Disciplina e competenze delle riscossioni dirette

1. IT Sindaco, con proprio decreto, provvede alla designazione dei dipendenti
comunali, in servizio di ruolo, autorizzati a riscuotere direttamente le
entrate di cui. al precedente articolo 1

2. I dipendenti incaricati assumecno, nella loro qualitd di  riscuotiteli
speciali, la figura di "agenti contabili". Essi svolgono l'incarice loro
affidato sotto la vigilanza dei responsabili di settore di competenza e sono
soggetti alla giurisdizione della Corte dei Conti, alla guale devono rendere
il leoreo conto giudiziale a corredo di guello del Tesoriere comunale.

Agli stessi obblighi sono sottoposti lutti colerc che, anche senza legale
autocrizzazione, 5i  ingeriscano negli incarichi attribuiti agli agenti
anzidetti.

3. La gestione amministrativa degli agenti contabili ha inizic dalla data dj
assunzione dell’ incarico e termina con 11 giorno di cessazione dell'incarico
stasso.

4. All'inizio della gestiocnes degli agenti contabili deve essers redatto
appesitc processo verbale, dal quale risulti t'avvenuta consegna dell'ufficio
ed 1l debito che l'agente assume. Analogo processo verbale deve essere redatto
al termine della gestione, per accertare il credito o il debito dell'agente
che cessa dal servizio.

5. All'atto dell'assunzione delle funzioni di agente contabile, per cessazione
del titolare ovvero per sua assenza o impedimento, deve farsi luogo alla
ricognizione della cassa , dei valori e dei registri in consegna del contabile
cessante & che vengono presi in carico dal subentrante.

6. Nel caso di assenza di iniziale assunzione deil'incarico, le coperazioni
suddette devono risultare da appositi processi verbali da redigersi con
I'intervento del responsabile del settore di competenza e l'organo di
revisione. I verbali sono sottoscritti da tutti gli intervenuti.

7. In caso di assenza o impedimento temporaneo del titelare, le funzioni di
agente contabile sono svolte, per assicurare la continuita del servizio, da
altro dipendente comunale di ruole incaricate dal Sindaco. In ogni caso il
subentrante & soggetto a lutti gli obblighi imposti all'agente titolare.

8. I riscuotitori speciali provvedono zlla riscossione delle somme dovute al
Comune , mediante:

a) l'uso di appositi bollettari dati in carico con apposito verbale di
consegna da parbte dell’sconome comunale, cui compete la tenuta dei relativi
registri di carico e scarico. Le somme riscosse devono essere versate, previa
emissione degli ordinativi di riscessione, con cadenza mensile. L'economo
sulla base degli crdinativi di riscossione emessi dail Responsabile del settore
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finanziario, provveds al discarico dei bollettari utilizzati ed al relativo
reintegro , previa annotazicne sugli appositi registri di carico e scarico.

b) apposizione, sui certificati rilasciati, del bello virtuale che attesti
l'avvenuteo pagamento dei diritti di segreteria, di stato civile, dei diritti
sul rilascio delle carte di identita e dei rimborsi generall e stampati. Le
somme riscosse devono essere versate con cadenza mensile mediante consegna
all'economo dei tabulati riepilogativi di riscossione.

9. Le singole somme riscosse ed 1 periodici versamenti effettuati devono
risultare da apposito "registrce di  cassa", preventivamente vidimato
dall'economo e dato in carico ai singoli riscuotitori e dagli stessi tenuto
costantemente aggiornato ai fini delle verifiche trimestrali da parte
dell’organo di revisione. Devono ugualmente essere vidimati, prima di essere
posti in uso i bollettari per le riscossioni da effettuarsi direttamente.

Art. 104 - Obblighi dei riscuotitori speciali

1. I riscuctitori speciali sano personalmente responsabili delle somme da

riscuctere ¢ riscosse, nonché dei valori e dei beni avuti in consegna, fino a
quando non ne abbiano ottenuto regolare discarico.

2. Le somme non riscosse o riscosse e non versate non possonc ammettersi a
discarico, rimanendo iscritte a carico degli agenti fino a quando non ne sia
dimostrata l'asscluta inesigibilita a seguito dell'infruttuosa e documentata
azione coercitiva attivata contro debitori morosi, ovverc fino a guando non
sia wvalidamente giustificate il ritardato versamento. Gli atti coercitivi
contro i debitori moresi devono avere inizic entro un mese dalla data della
scadenza delle singole date.

3. Gii agenti contabili sono responsabili dei danni che possonc derivare
all'ente per loro colpa o negligenza o per l'inosservanza degli obblighi toro
demandati nell'esercizio delle Ffunzioni ad essi attribuite.

4. Fatte salve le azioni per l'applicazione delle sanzioni disciplinari
stabilite da disposizioni legislative e regolamentari, 1'ente pud porre a
carico del responsabili tutto o parte del danno accertato o del valore perduto
+ cOn apposita e motivata deliberazicne della Giunta comunale, su proposta del
respeonsabile del settore di competenza ovverso dal suo sostituto.

5. Le mancanze , detericrazioni, diminuzioni di denaro o valori e beni,
avvenute per causa di furto, di forza maggiore di naturale deperimento, non
Sono  ammesse a discarico ove g¢gli agenti contabili non siano in grado di
comprovare che 1l danno non sia imputabile a loro colpa per idncuria o
negligenza. Non poSscno nappure essere discaricali guando il denaro sia
derivato da irregolaritd o trascuratezza nella tenuta delle scritture
contabili, nelle operazicni di invio o ricevimento di denaro e nella custodia
dei valori o dei beni in carico.

6. I1 discarico, ove accordate, deve risultare da apposito motivato
provvedimento adottato dal responsabile settore finanziario, previa
acquisizione del parere da pane dell’organc di revisione.

7. L'istanza per dichiarazione di responsabilita & promossa dal Responsabile
del settore finanziaric in bass aji documenti emergenti dall'esame dei
rendiconti o dalla verifiche di cassa, ovvero 1in generale, in base a fattdi,
clementi e atti dei quali venga a conoscenza nell'esercizio delle sus funzioni
di controllo.
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Art. 105 - Disciplina del servizio di econcmato

1. La gestione amministrativa del servizio di economato & dei servizi in
eccnomia & affidata con decreto del Sindaco, al dipendente di ruola inquadrato
in categoria gnon inferiore alla C appartenente al Settore econcmico-
finanziaric, che nella qualita di "economo" svolge le funzioni di competenza
sotto la vigilanza del responsabile del settore finanziario. Nel caso in cui
tale designazione non sia consentita dalla dotazione organica dell'ente, 1le
funzioni di sconomo sonc attribuite al Responsabile del settore finanziario.

2. Per le modalita di svolgimento dell'incarico, di costituzione e di
cessazione del titolare e degli obblighi connessi, si applicano le
disposizioni di cui ai precedenti articoli.

3. L'economo e i riscuctitori speciali sono esentati dal prestare cauzione. E'
fatta salva, perd, la facolta della Giunta di assoggettare, con propria
deliberazione, a ritenuta gli stipendi e gli altri emolumenti Ffissi e
continuativi in godimento, anche prima che sia pronunciata condanna a loro

carico, quando 1l danno recato all'ente sia stato acecertato in  via
amministrativa.
4. L'importeo della ritenuta mensile non PU® superare un qguinto della

retribuzione; il risarcimento del danno accertato o del wvalore perduto deve
avvenire, comungue entro un periocdo massimo di ventiguattro mesi

Art. 106 - Competenze dell'econcmo

1. Contestualmente all’approvazione del P.E.G. la Giunta Comunale determina
con propria deliberazione ed in riferimento ai singoli interventi l'entita
delle anticipazioni da effettuare trimestralmente alla cassa economale per le
sue esigenze ordinarie che non pud essere inferiore . a Euro 15.00G,00
(quindicimila) annui. II mandato di pagamento a favore dell'economo &
trattenuto sulle partite di giro spese per fondo ecconomale ". Al termine
dell'esercizio il responsabile del servizio economato redige apposito
rendiconto sottoposto all’approvazione del responsabile del settore
finanziario e le somme non utilizzate dovranno essere riversale nelle entrate

cdel Comune.

Z. Qualora l'anticipazione conferita risul#i insufficiente in relazione ail
singolo intervento = disposto dalla Giunta ulteriore anticipazione
dell'importo occorrente previa segnalazicne del responsabile dei servizio
economato,

3. Le somme anticipate possono essere versate su apposito sottoconto presso il
Tesoriere intestato al Responsabile del servizio economato e possonoc essere
utilizzate con prelevamento in contanti o a mezzo assegno bancario.

4. L'autorizzazione all'utilizzo del fondo di anticipazione di tenuta delle
scritture contabili e di rendicontazione pud riguardare:

a) spese per acquisto stampati, cancelleria, modulistica, marche
segnatasse, materiali di consumo, acgquiste di  attrezzature e spese di
manutenzione occorrenti per il fungzionamento degli uffici e di tutti i servizi
comunali, nei limiti di Furo 450, 00=, IVA esclusa, per singola speasa;

k) Spese postali (tassate}, telegrafiche e per acquisto di valori bollati:
ol Spese per tasse di circolazione & pagamento spese di revisione automezzi
ed occasionali riparazioni, nei limiti di Euro 450,00=, IVA esclusa, se
dovueta;

d) Spese per acquisto e rilegatura di iibri e stampe, nei limiti di Euro
45G,00=, IVA esclusa, per singola spesa;

e) Spese per stampa materiale fotografico nei limiti di Furc 250,00=, IVA
compresa, per singola spesa;

i} spesa per la stampa e la diffusione di pubblicazioni, circolari, atti =
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documenti, nei limiti di Eure 450,00=, IVA esclusa, per singcla spasa;

G} q) spese per acquisto di riviste e pubblicazioni, nei limiti dJdi
Euro 450,00=, IVA esclusa, per singola spesa;
h) spese di registrazione, trascrizione e voltura di coentratti, visure

catastali, nenché per la notifica e 1'iscrizione di atti e provvedimenti;

5. E' altresi affidato all'sconomo comunale la tenuta e i'aggiornamento degli
inventari dei beni dei Comune e la cui gestione deve avvenire con 1'osservanza
dei principi contabili e delle disposizioni stabilite dalla legge & dal
vigente regolamento di contabilita.

Art. 107 - Ordinazions liquidazione e pagamento

1. L'ordinazione delle spese economali, dei lavori delle formiture in egonomia
& affettuata a mezzo di " buoni d'ordine " da staccarsi dall'apposito
bollettario, o tramite programma di gestione, numerati progressivamente e
contenenti i1l riferimento al pertinente intervento di spesa.

2. La ligquidazione delle spese ordinate dovra risultare da un apposito “visto”
apposto sulla fattura o nota di spesa, da parte dei responsabile del Settore
interessato, avente il wvalere di attestazione di regolaritd delle forniture/
prestazioni effettuate e di conformiti alle condizioni pattuite, in relazione
alla qualitd , alla quantita, ai costi ed alla spesa auto rizzata.

3. Le operazioni di accertamento della regolarita delles fatture o delle
prestazioni esequite devonc effettuarsi non oltre il decimo giorno successivo
al ricevimentc della fattura o nota spesa.

4. 11 pagamento delle spese, qualoraz non avvenga contestualmente alla
acguisizione del bene, & disposto , entro il termine di 30 (trenta) giorni dal
ricevimento della fattura o nota spesa.

5. Nessun pagamento pud essere disposto in assenza del relativo buono
d'ordine, ne in eccedenza all'importo di spesa reqgolarmente autorizzato e
registrato.

Art. 108 -~ Mandati di anticipazione

1. Per provvedere al pagamento dzlle spese nei limiti e con le modalits di cui
ai precedenti articoli 5, 6, @& disposta a favore dell'economs, all'inizic
dell'assunzione dell'incarico &, successivamente ; con periodicita
trimestrale, l'emissione di mandati di anticipazione per l'importo complessivo
occorrente, in via presuntiva, per il trimestre cui si riferiscono.

2. L'emissione dei mandati di anticipazione potrd essere disposta prima della
scadenza del trimestre in corso , nel caso di esaurimento anticipato dei fondi
a disposizione per il trimestre medesimo.

3. Le anticipazioni trimestrali sono contabilizzate a carico dell'apposito
capitolo di spesa dei servizi per conto di terzi del bilancio di previsione
dell'anno finanziario cul le anticipazioni medesime si riferiscono.

4. L'economo non pud fare delle somme ricevute in anticipazione un uso diversc
da quello per cui sonc state assegnate e dalle spacifiche autorizzazioni
risultati dagli appositi atti d'impegno di cui al precedente articolo 6, ai
quali va riconosciuta formale valenza di costituzione degli impegni di spesa
suil singeli interventi di bilancio annuale, anchs ai fini delle prescrizioni
previste per legge.

Art. 109 - Registri contabili e rendicontazione delle spesea
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1. Per la regolaritd del servizio e per consentire ogni opportuna
verifica, & fatto cbbligo all'economo di tenere costantemente aggiornati i
seguenti registri contabili, anche in modo informatico:
a) gilornale di cassa;
b} bollettari dei bucni d'ordine;
e) bollettari dei pagamentij;
d) registro dei rendiconti.

2. L'economo deve rendere il conto della propria gestione ai Responsabile del
settore finanziario, ovvero al suc sostituto, entro 10 {dieci) gicrni dalle
scadenze trimestrali del 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 31 dicembre in
ogni annc ed, in ogni casoc, entro 10 {dieci) gicrni dalla data di completa
utilizzazione dei fondi anticipati o dalla data di cessazione, per qualsiasi
causa, dall'incarico.

3. I rendiconti devono dare dimostrazione:

al dell'entita delle somme amministrative, con la distinta evidenziazione del
fondo di anticipazione trimestrale e della esposizione riepilogativa dei
pagamenti per singoli interventi del bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendiconto, a credite ovvers a debito
dell’'agente.

4. Al rendiconti deve essere allegata copia dei buoni d'ordine e delle
quietanze rilasciate dai creditori, nonché la relativa originale
documentazione glustificativa delle operazioni effettuate nel periodo cui si
riferisce ciascun rendiconto.

5. I rendiconti riconosciuti regolari, da parte dell'ufficio competente,
costituiscono formale discarico delle spese in essi riepilogate e documentate.
Contestualmente provvede:

a) alla liguidazione delle singole spese a carico degli interventi iscritti
nel bilancio di previsione cui le spese medesime si riferiscono:

b) alla emissione dei relativi mandati di pagamento intestati all'economao , a
titolo di rimborso delle somme pagate coa i fondi dell'economato, per il
reintegro dei fondi medesimi.

6. Le disponibilita del fondo al 31 dicembre di ciascun anno, sonc versate nel
conto della tesoreria comunale a mezze di ordinativo d'incasso a carico
dell'economo e con imputazione all'apposite capitole dei servizi per conto di
terzi. Allo stesso capitolo S0Ono contabilmente imputate le somme
corrispendenti al rendiconte in sospeso alla chiusura dell'esercizio,
contestualmente &ll'addebito delle somme rendicontate e contabilizzate =
carice dei vari interventi di spesa del bilancio di previsione.
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CAPO XIII ~ DISPOSIZIONI FINALT E TRANSITORIE
Art. 110 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamentc viene adottato dal consiglio con la maggioranza dei
voti dei consiglieri presenti. La stessa maggioranza & richiesta per le
eventuali modifiche. Entra in vigore dopo 1l'essecutivitd della deliberazione
con la guale & stato approvato e 1l'adempimento della ripubblicazione, all'albo
preterio, per quindici giorni.

2. Con 1l'entrata in vigore del Presente regolamento sono abrogate nella loro
totalita le norme stabilite nel regolamento di contabilita in vigere.

Art. 111 - Diffusione
1. Copie del regolamento sono inviate a tutti i componenti degli organi

elettivi, ai responsabili degli uffici e servizi comunali, all'organce di
revisione dei conti.
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